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Reinigungsdienst 
 

Funktionsgruppe 1 

Voraussetzungen 
(Ausbildung, Wissen, Erfahrung)  

• Grundschulbildung 
 
 
 
 

Aufgaben / Zuständigkeiten 
(Routinetätigkeiten, innovative 

Tätigkeiten, Schnittstellen) 

Aufgaben/Zuständigkeiten  

• Pflegen und Reinigen der 
zugeteilten Räumlichkeiten 

• Auffüllen aller Verbrauchsarti-
kel 

• Übernehmen von Reinigungs-
arbeiten innerhalb der Reini-
gungsgruppe  
(Ablösungen) 

• Ausführen von Grundreini-
gungen   

• Versiegeln von Böden 
• Pflegen und reinigen von 

Büros und Aufenthaltsräu-
men, Treppenhäusern, Korri-
dore, WC,s Duschen, Labors 
etc. 
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Kompetenzen 
(Richtlinien/Vorgaben/Regeln, 
Abstimmung mit Vorgesetzten, 

Delegation) 

Richtlinien/Vorgaben/Regeln 

• Kennen des ABC der Reini-
gung 

• Kennen der Sicherheitsbe-
stimmungen der einzelnen 
Betriebe 

• Ausführen von Grundreini-
gungen die im Team ausge-
führt werden 

• Koordination Fenster- und 
Fassadenreinigung 

• Beschaffung und Einsatz von 
Reinigungsmaterial 

• Ferien und Einsatzplanung 
(Übernahme Ablösungen) 

 

Abstimmung mit Dritten 

• Spezialarbeiten in den Betrie-
ben 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verantwortung 
(Fachverantwortung, Führungsver-

antwortung) 
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Auftragsverantwortung 

• Saubere Räumlichkeiten ge-
mäss Vorgabe der Betriebe 
unter Einhaltung der  
Hygienevorschriften 

 

Führungsverantwortung 

• keine 

 


